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EGE UNIVERSITESI REKTORLUGU
MADDE BAGIMLILIGI, TOKSIKOLOJi VE iLAC BiLIMLERIi ENSTITUSU
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, . MUDURLUGU
Aydinlik Gelecek” (HASSAS GOREV ENVANTERI FORMU (Ek-Z)) Revizyon No 0

HARCAMA BiRiMi : MADDE BAGIMLILIGI, TOKSiKOLOJi VE iLAC BILIMLERI ENSTITUSU MUDURLUGU

ALT BIiRIiM : Enstitii Sekreterligi
Sira .. Hassas Gorevin . . . Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
No Hassas Gorevler Yiiriitiildiigii Birim Sorumlu Birim Amiri Sonuclari)
- .t . Enstitii Sekreterligi Prof. Dr. Serap -Gorevin aksamasi.
1 Egggﬁe jﬁi;‘(’h personeli Annette AKGUR
] Enstitii Miidiir V.
Gérevden ayrilan personelin Enstitii Sekreterligi Prof. Dr. Serap -Gorevin aksamas.
2 yerine gorevlendirme yapmak Annette AKGUR
) Enstitii Miidiir V.
Enstitii Kurulu ve Enstitii Enstitii Sekreterligi Prof. Dr. Serap -Gorevin aksamasi.
3 | Yonetim Kurulu kararlarinin Annette AKGUR
yazilmasini saglamak. Enstitii Miidiir V.
Enstitii Sekreterligi -Karsilagilacak maddi, manevi hak kaybi.
Kanun, yonetmelik ve mevzuatin Prof. Dr. Serap -Gorevin aksamasi
4 takibin,i yapmak Annette AKGUR '
' Enstitii Miidiir V.
Enstitii Sekreterligi Prof. Dr. Serap
5 | Gizli yazilar1 yazmak. Annette AKGUR | -Olusacak hak ve itibar kaybi.
Enstitii Miidiir V.
Enstitii Sekreterligi Prof. Dr. Serap -Kurumsal itibar kayb.
6 | Kadro talebi. Annette AKGUR -Olusacak hak ve zaman kaybi.
Enstitii Miidiir V.
Enstitii Sekreterligi Prof. Dr. Serap -Kurumun ihtiyag¢larinin karsilanamamas.
7 | Biitge hazirlamak. Annette AKGUR
Enstitii Miidiir V.
8 | KBS ve MYS sistemi iizerinden Enstitii Sekreterligi Prof. Dr. Serap -Gergeklestirme gorevlisi olarak sistem.
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"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim, . MUDURLUGU
Aydinlik Gelecek” (HASSAS GOREYV ENVANTERI FORMU (Ek-Z)) Revizyon No 0
HARCAMA BiRiMi : MADDE BAGIMLILIGI, TOKSiKOLOJi VE iLAC BILIMLERI ENSTITUSU MUDURLUGU
ALT BIiRIiM : Enstitii Sekreterligi
Sira .. Hassas Gorevin . . . Riskler (Gorevin Yerine Getirilmemesinin
No Hassas Gorevler Yiiriitiildiigii Birim Sorumlu Birim Amiri Sonuclari)
yapilacak evraklar1 kontrol etmek. Annette AKGUR iizerinden imzalanan evraklarin eksik ya da
Enstitii Miidiir V. | hatali bir sekilde onaylanmasi.
-Olusacak hak ve itibar kayb.
-Kamu zararinin olusmasi.
Enstitii Sekreterligi Prof. Dr. Serap -Birim i¢inde ¢alisan personele ait izinlerin
9 | Personel izinleri. Annette AKGUR orantisiz kullandirilmasi.
Enstitii Miidiir V. | -Olusacak hak ve zaman kaybi.
Enstitii Sekreterligi Prof. Dr. Serap -Taginirlarin kaybolmasi veya zarar gérmesi.
10 | Tasinir Islemleri. Annette AKGUR -Gorevli personele zimmet yapilmamasi
Enstitii Miidiir V. | sonucunda olusacak kamu zarari.
Enstitii Sekreterligi -Teknik sartnamenin yetersiz yapilmasi.
Prof. Dr. Serap -Piyasa fiyat arastirmasinin eksik yapilmasi.
11 | Satin Alma Islemleri. Annette AKGUR | -Hatali diizenlenen faturalara yapilan
Enstitii Miidiir V. | eksik/fazla 6demeler.
-Olusacak kamu zarari.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Hasan SAHIN Prof. Dr. Serap Annette AKGUR
Enstitii Sekreteri Miidiir V.
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